Der Schwabische Albverein e. V. ist mit seinen rund 85.000 Mitgliedern der grofSte europdische
Wanderverein und engagiert sich erfolgreich in den Bereichen Natur, Heimat und Wandern.

Die Hauptgeschaftsstelle in Stuttgart verwaltet die Vereinsgeschafte und bietet Unterstitzung und
Beratung fir alle Fragen rund um das Vereinsgeschehen. Wir suchen ab spatestens 01.10.2023
befristet im Rahmen einer Elternzeitvertretung bis 31.12.2028:

Sachbearbeiter in Abteilung Finanzen (m/w/d) 100%
Zu den Aufgabenbereichen gehoren:
e Buchhaltung:
o Kontenabstimmung und Klarung von Differenzen
o Mitarbeit bei der Erstellung der Monats-, und Jahresabschliisse
e Zuschusse fiir Bauten, Heimatpflege etc.:
o Erstellen, bearbeiten und iberwachen von Zuschussantragen
o Abstimmung und Kommunikation mit den Zuschussgebern sowie den internen
Abteilungen
o Erstellung und Uberwachung von Auswertungen
o Aufbau und Pflege einer Zuschussdokumentation
e Personalverwaltung:
Kontakt zu Krankenkassen und Betriebsrententrager

Beantragung von Eingliederungszuschissen

o Mitarbeit bei Recruiting
o Fuhren der Personalakten
o Unterstlitzung der Geschaftsfiihrerin bei Personalthemen

Was wir erwarten:
e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung und relevante Berufserfahrung
e Sicherer Umgang mit MS-Office und Erfahrung mit datenbankgestiitzten Systemen
o Idealerweise DATEV Kenntnisse
e Strukturierte und sehr prazise Arbeitsweise sowie dienstleistungsorientiertes Handeln
e Sie arbeiten gut und gerne im Team, erledigen aber ebenso Aufgaben sehr selbststandig und
zuverldssig und kénnen Prioritdten setzen
e Identifikation mit den Zielen des Albvereins

Was wir bieten:
e Eine befristete Anstellung
e Einen attraktiven Arbeitsplatz in Stuttgart-Mitte
e Sinnstiftende Tatigkeit
e Bezahlung in Anlehnung an den 6ffentlichen Dienst (TV6D)
e Betriebliche Altersversorgung durch den Arbeitgeber und vermégenswirksame Leistungen
e Zuschuss bei Nutzung des OPNV
e Ein sehr gutes Betriebsklima

Flr Ruckfragen steht lhnen Geschaftsfiihrerin Frau Schramm unter 0711 22585-12 oder unter
info@schwaebischer-albverein.de zur Verfiigung. Haben Sie Interesse? Dann freuen wir uns auf lhre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen ausschlieBlich als pdf-Datei an bewerbungl@schwaebischer-
albverein.de bis zum 18.06.2023. Bei gleicher Eighung werden schwerbehinderte Bewerber und
Bewerberinnen bevorzugt eingestelit.
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